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Wsparcie integracji cudzoziemcow
na Mazowszu

Warszawa, 07. 05. 2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 36/FAMI/ 2021

ZAPRASZAMY DO SKLADANIA OFERT NA REALIZACJE ZAMOWIENIA
~OPRACOWANIE GRAFICZNE, DRUK I DYSTRYBUCJA ULOTEK
INFORMACYINYCH"”

Ustuga zostanie zrealizowana w ramach projektu ,,Wsparcie integracji
cudzoziemcéw na Mazowszu”, wspoifinansowanego ze srodkéw Programu
Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz z budzetu panstwa

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Fundacja Polskie Forum Migracyjne, ul. Orta Biatego 44A, 05-080 Izabelin, NIP: 118-18-
79-509

Email: k.czerwinska@forummigracyjne.org, tel. 697-222-323

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Opracowanie graficzne i druk ulotki informacyjnej ,,Bezptatna pomoc prawna”
Naktad: 6 wersji jezykowych:

- Rosyjski - 1000 szt

- Ukrainski — 1000 szt
- Arabski - 200 szt

- Wietnamski - 200 szt
- Angielski - 700 szt

- Polski =350 szt

Razem: 3450 sztuk

Format i papier: Ulotka pionowa sktadana do A5, 6 stron, format
brutto 445mm x 214 mm

Papier: kolor 4+4, 130 g, mat

STRONY ZEWNETRZNE STRONY WEWNETRZNE
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Szacowany termin przekazania 18. 05. 2021 r.
Wykonawcy plikow tekstowych:

Projekt: Wykonawca opracuje projekt graficzny zgodnie z
przekazang przez Zamawiajacego ,Koncepcja
graficzng serii 21 ulotek”.

Wykonawca wykona projekty: 1) przygotowane do
druku, 2) przygotowane do umieszczenia na
stronie www w formie PDF.

Uwagi: Ulotka nie posiada numeru ISBN

2. Opracowanie graficzne i druk ulotki informacyjnej ,,Bezptatna pomoc
psychologiczna”

Naktad: 6 wersji jezykowych:

- Rosyjski - 1000 szt

- Ukrainski — 1000 szt
- Arabski - 200 szt

- Wietnamski - 200 szt
- Angielski - 700 szt

- Polski =350 szt

Razem: 3450 sztuk

Format i papier: Ulotka pionowa sktadana do A5, 12 stron, format
brutto 210 x 297 mm

Oprawa zeszytowa, dwie zszywki

Papier: kolor 4+4, 130 g, mat

Projekt: Wykonawca opracuje projekt graficzny zgodnie z
przekazang przez Zamawiajacego ,Koncepcja
graficzng serii 21 ulotek”.

Wykonawca wykona projekty: 1) przygotowane do
druku, 2) przygotowane do umieszczenia na
stronie www w formie PDF.

Szacowany termin przekazania 18. 05. 2021 r.
Wykonawcy plikow tekstowych:
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3. Opracowanie graficzne ulotki informacyjnej ,,Rekrutacja do ztobkéw,
przedszkoli, szkot"”

Projekt: Wykonawca opracuje projekt graficzny zgodnie z
przekazang przez Zamawiajacego ,Koncepcja
graficzng serii 21 ulotek”

Ulotka zostanie wykonana w 6 wersjach
jezykowych: polski, angielski, arabski, ukrainski,
rosyjski, wiethnamski.

Wykonawca wykona projekty ulotki przygotowany
do umieszczenia na stronie www w formie PDF
(bez druku).

Format: A5

Szacowany termin przekazania 18. 05. 2021 r.
Wykonawcy plikéw tekstowych:

Uwagi: Ulotka nie posiada numeru ISBN

4. Opracowanie graficzne ulotki informacyjnej ,Dokumenty urzedéw stanu
cywilnego”

Projekt: Wykonawca opracuje projekt graficzny zgodnie z
przekazang przez Zamawiajacego ,Koncepcja
graficzng serii 21 ulotek”

Ulotka zostanie wykonana w 6 wersjach
jezykowych: polski, angielski, arabski, ukrainski,
rosyjski, wietnamski.

Wykonawca wykona projekty ulotki przygotowany
do umieszczenia na stronie www w formie PDF
(bez druku).

Format: A5

Szacowany termin przekazania 18. 05. 2021 r.
Wykonawcy plikow tekstowych:

Uwagi: Ulotka nie posiada numeru ISBN
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5. Ustuga dystrybucji (pakowanie i wysytka) na terenie wojewdédztwa
mazowieckiego paczek z ulotkami (punkty nr 1-8) na wskazane przez
Zamawiajacego adresy

Lp.

Zawartosc¢ paczki

Adres wysyiki

Paczka nr 1

2 ulotki w ukrainskiej wersji jezykowej (pkt.
1-2) x 200 szt.; kazdy rodzaj osobno
oznaczony

MUW, ul.
Marszatkowska, W-wa

Paczka nr 2

2 ulotki w angielskiej wersji jezykowej (pkt.
1-2) x 200 szt.; kazdy rodzaj osobno
oznaczony

MUW, ul.
Marszatkowska, W-wa

Paczka nr 3

2 ulotki w rosyjskiej wersji jezykowej (pkt. 1-
2) x 200 szt.; kazdy rodzaj osobno
oznaczony

MUW, ul.
Marszatkowska, W-wa

Paczka nr 4

2 ulotki w polskiej wersji jezykowej (pkt. 1-
2) x 70 szt.; kazdy rodzaj osobno oznaczony

2 ulotki w wietnamskiej wersji jezykowej
(pkt. 1-2) x 70 szt.; kazdy rodzaj osobno
oznaczony

2 ulotki w arabskiej wersji jezykowej (pkt. 1-
2) x 70 szt.; kazdy rodzaj osobno oznaczony

MUW, ul.
Marszatkowska, W-wa

Paczka nr 5

ulotka nr 1i 2 - kazda z nich w
nastepujacych liczbach: jez. ukrainski - po
100 szt., jez. rosyjski — po 100 szt., jez.
angielski — po 100 szt., jez. polski — po 50
szt., jez. arabski — po 50 szt.

Warszawskie Centrum
Wielokulturowe

Paczka nr 6

ulotka nr 1i 2 - kazda z nich w
nastepujacych liczbach: jez. ukrainski — po
100 szt., jez. polski — po 50 szt.

Fundacja Nasz Wybor

Paczka nr 7

ulotka nr 1 i 2 - kazda z nich w
nastepujacych liczbach: jez. ukrainski - po
100 szt., jez. rosyjski — po 100 szt., jez.

Fundacja dla Somalii
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angielski — po 100 szt., jez. polski — po 50
szt., jez. arabski — po 50 szt.

Paczka nr 8 | Pozostate ulotki

Fundacja Polskie Forum
Migracyjne

ITI. Harmonogram wykonania ustugi: Ostateczny termin wykonania ustugi i dostarczenia
drukdéw: 28. 05. 2021 r. (przy zatozeniu, ze pliki zostang przekazane do dnia 18. 05.
2020 r.)

IV. Kryterium oceny oferty:

Lp.

Kryterium Waga (pkt)

1.

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia | 100

V. Platnos$¢ za zrealizowane zamowienie nastgpi na podstawie poprawnie wystawionej
faktury vat, po podpisaniu protokotu przez obie Strony, przelewem bankowym w terminie
do 21 dni.

VI. Zamawiajgacy podpisze umowe z wybranym Wykonawcg na realizacje zamdwienia.

VII. Termin i sposéb sktadania ofert:

D WN -

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1 );

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

Oferta musi by¢ czytelna;

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14. 05. 2020 r. do godz. 12:00 w formie

S

kanu pocztg elektroniczng na adres k.czerwinska@forummigracyjne.org.

Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ztozong po terminie*;
b) niezgodng z trescig zapytania ofertowego*;

c)

zawierajacq btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub
rachunkowymi*;

d) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje

zamowienia*;

6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i

z

tozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIII. Informacje dotyczace wyboru oferty:
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Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteridw wskazanych w punkcie IV.

IX. Na prosbe Oferenta Zamawiajacy przekaze pocztg elektroniczng dokument pt.
~Koncepcja graficzna serii 21 ulotek”. Prosby o przekazanie ww. dokumentu nalezy
zgtaszac na adres k.czerwinska@forummigracyjne.org.

X. Osoba uprawniona do kontaktu:

Dodatkowych informacji udziela Karolina Czerwinska, k.czerwinska@forummigracyjne.org,
tel. 697-222-323

XI. Dodatkowe informacje:

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zamowienia (np. zwiekszenie liczby jednostek).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcow i nie opublikowano
ogtoszenia o zamowieniu;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajaca udzielenie zamodwienia i zawarcie umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskie Forum
Migracyjne do zawarcia umowy.

4. Termin zwigzania ofertg: 60 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

07. 05. 2021 r.

(podpis osoby prowadzgcej procedure, dziatajacej w imieniu zamawiajacego)
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