UNIA EUROPEIJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACJI T INTEGRACII

Wsparcie integracji cudzoziemcow
na Mazowszu

Warszawa, 16.12.2020 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 23/FAMI/2020

ZAPRASZAMY DO SKLADANIA OFERT NA REALIZACJE ZAMOWIENIA ,,PROJEKT,
OPRACOWANIE GRAFICZNE, SKLAD BROSZUR-INFORMATOROW”

Ustuga zostanie zrealizowana w ramach projektu ,,Wsparcie integracji cudzoziemcéw na
Mazowszu”, wspotfinansowanego ze srodkow Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migrac;ji i
Integracji oraz z budzetu panstwa.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Fundacja Polskie Forum Migracyjne, ul. Orta Biatego 44A, 05-080 Izabelin, NIP: 118-18-79-509

Email: k.czerwinska@forummigracyjne.orq, tel. 697-222-323

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

Opis:

Stworzenie koncepcji graficznej, zaprojektowanie, przygotowanie do druku i
publikacji online 6 informatoréw o miastach, tacznie w 21 wersjach jezykowych

Zakres ustugi:

Przedmiotem zaméwienia jest:

e ustuga polegajaca na stworzeniu koncepcji graficznej dla serii 6
informatoréw dla cudzoziemcéw o miastach woj. mazowieckiego.
Koncepcja graficzna powinna uwzgledniac:

- dobdr kolorystyki,

- dobdr kroju liter,

- projekt uktadu strony,

- projekt przyktadowej infografiki
Koncepcja graficzna serii powinna zosta¢ sporzadzona w formie
makiety publikacji i opisu przyjetych parametrow.

e Usltuga zaprojektowania graficznego i sktadu publikacji w nastepujacej
liczbie i liczbie wersji jezykowych:

- Informator o Ciechanowie: 3 wersje jezykowe
- Informator o SiedIcach: 3 wersje jezykowe
- Informator o Ostrotece: 3 wersje jezykowe
- Informator o Radomiu: 3 wersje jezykowe
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- Informator o Ptocku: 3 wersje jezykowe
- Informator 0 Warszawie: 6 wersji jezykowych

e Przygotowanie plikdw do druku wedtug parametrow podanych przez
drukarni¢ oraz przygotowanie plikow do publikacji na stronie www
Zamawiajgcego.

e Biezaca komunikacja z drukarnig w sprawach technicznych

e Zakup licencji do fotografii i ilustracji wykorzystanych w publikacji (co
najmniej 3 fotografie/ilustracje w publikacjach dotyczacych Ostroteki,
Ptocka, Ciechanowa, Siedlec, Radomia i co najmniej 6 fotografii w
publikacji dotyczacej Warszawy)

e Opracowanie schematycznych map miast Ostrofeki, Ptocka,
Ciechanowa, Siedlec, Radomia i centrum Warszawy, wraz z
zaznaczeniem wskazanych przez Zamawiajgcego punktow/instytucii.
Mapy te bedg elementem publikacii.

Na etapie omawiania koncepcji Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ spotkan
(online lub w bezposrednim kontakcie) w celu uzgodnienia szczegotow i
akceptacji przedstawianych propozycii graficznych.

Koncepcja powinna uwzglednia¢ umieszczenie logotypdw Unii Europejskiej,
Urzedu Wojewddzkiego i Zamawiajgcego. Zamawiajacy udostepnia
Wykonawcy wszystkie obowigzujace logotypy.

lIl. Harmonogram wykonania ustugi:

Etap 1: Zaprojektowanie informatoréw w polskich wersjach jezykowych —31. 01. 2021 r.
Etap 2: Zaprojektowanie informatorow w pozostatych wersjach jezykowych — 14. 02. 2021 r.
IV. Warunki zgtoszenia oferty:

Wykonawcy ubiegajacy sie 0 zamowienie muszg posiada¢ niezbedng wiedze i dodwiadczenie oraz
dysponowac potencjatem, w szczegolnosci:

- posiadajg doSwiadczenie w wykonaniu co najmniej 5 projektéw graficznych broszur i publikacii,
w terminie 24 miesiecy przed ogtoszeniem niniejszego zapytania ofertowego;

- przedtozg portfolio zawierajace realizacje co najmniej 5 projektdéw graficznych broszur,
publikacji, ulotek itp. badz innych realizacji adekwatnych do zapytania ofertowego
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V. Kryteria oceny oferty:

, Maksymalna liczba punktow,
, Znaczenie procentowe | . . . .
Kryterium Krvterium Jjakie moze otrzymac oferta za
i dane Kryterium
Cena oferty brutto [C] 40% 40 punktow
Korlnpo,zyCJa graficzna przedstawionych 40% 40 punkiow
projektow [K]
Doswiadczenie [D] 20% 20 punktow

Ocena doswiadczenia i przedstawionego portfolio bedzie ustalana przez co najmniej 2 osoby,
przedstawicieli Zamawiajacego.

1. cena - 40%
Cw
C == x100x 40%
Co
gdzie:

C - oznacza liczbe punktow uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z doktadno$cig do dwoch miejsc
po przecinku),

CN - oznacza cene brutto najtariszej z ofert,

Co - oznacza cene brutto ocenianej oferty.

1% =1 pkt

2. kompozycja graficzna przedstawionych projektow - 40%

Punkty w kryterium ,kompozycja graficzna” bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda;
C=Px4

C - oznacza liczbe punktow uzyskanych w kryterium ,kompozycja graficzna”
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P - oznacza $rednig liczbe punktow przyznanych przez oceniajgcych oferty po stronie Zamawiajgcego

Punkty (P) bedg przyznawane w skali od 1 do 10 przez co najmniej 2 oceniajacych, gdzie 0
przyznawane jest za brak spojnosci i estetyki w przedstawianych projektach, a 10 za kompozycje
bardzo spdjng i estetyczna. W kryterium oceny stosowana bedzie $rednia przyznanych punktow.

3. doswiadczenie — 20%

Punkty w kryterium ,doswiadczenie” bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda;
C=Px2

C - oznacza liczbe punktow uzyskanych w kryterium ,kompozycja graficzna”

P - oznacza $rednig liczbe punktow przyznanych przez oceniajgcych oferty po stronie Zamawiajgcego
Punkty (P) bedg przyznawane w liczbie 0, 5 lub 10, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

- Udokumentowane do$wiadczenie powyzej 24 miesiecy i projekty formg podobne do przedmiotu
Zambwienia (np. opracowanie graficzne broszur, folderdw, ksigzek) = 10 pkt

- Udokumentowane do$wiadczenie ponizej 24 miesiecy lub projekty odbiegajace forma do przedmiotu
Zamdwienia (np. opracowanie graficzne stron internetowych, banneréw) = 5 pkt

- Brak do$wiadczenia = 0 pkt
VI. Patnos¢

Ptatno$¢ za zrealizowane zamdwienie nastapi na podstawie poprawnie wystawionej faktury przelewem
bankowym w terminie do 21 dni, za oba etapy tacznie.

VII. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawcg na realizacje zamdwienia.
VIII. Termin i sposéb skfadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

Oferta musi by¢ czytelna;

Oferta musi zawierac liste co najmniej 5 realizacji potwierdzajacych do$wiadczenie Oferenta w
realizacji podobnych zamdwien;

5. Do oferty powinno zosta¢ dotaczone portfolio oraz nieobowigzkowo dokument potwierdzajacy
do$wiadczenie Oferenta w realizacji podobnych zaméwien;

o -
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6. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.12.2020 r. do godz. 23.59 w formie skanu pocztg
elektroniczng na adres k.czerwinska@forummigracyjne.org.
7. Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ziozong po terminie*;
b) niezgodng z trescig zapytania ofertowego*;
C) zawierajacq btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;
d) jezeli cena oferty przekracza kwote, kitérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia*;
8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

IX. Informacje dotyczace wyboru oferty:

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie
kryteriow wskazanych w punkcie IV.

X. Osoba uprawniona do kontaktu:

Dodatkowych informacji udziela Karolina Czerwinska, k.czerwinska@forummigracyjne.org, tel. 697-222-
323 (w razie trudnosci z kontaktem telefonicznym, prosimy o email lub sms).

XI. Dodatkowe informacje:

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwigkszenia wartoSci zaméwienia do wysokosci 50% wartosci
zamowienia okreslonej w umowie z wykonawca, zwigzanej ze zwigkszeniem zakresu zamoéwienia (np.
zwiekszenie liczby jednostek).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega
sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zostanie zlozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku jesli wystano
zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcdw i nie opublikowano ogtoszenia o zaméwieniu;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajaca udzielenie
zamdwienia i zawarcie umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskie Forum Migracyjne do zawarcia
umowy.
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4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.
5. Zamawiajgcy dostarczy pliki tekstowe (tekst oryginalny i ttumaczenia).

6. Oferenci mogq pobra¢ pliki tekstowe w polskiej wersji jezykowej przygotowywane do opracowania
graficznego ze strony https:/forummigracyjne.org/dzial/aktualnosci. Zamawiajacy zastrzega, ze objetos¢
niniejszych plikdw w polskiej wersji jezykowej moze ulec zmianie +/- 15%.

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)
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